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ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1/2016
w ramach projektu , Konsultacje dokumentdéw planistycznych w podlaskich gminach”

| NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Rada Federacji Stowarzyszen Naukowo-Technicznych NOT w Biatymstoku

ul. M. Sktodowskiej-Curie 2

15-950 Biatystok

tel./fax 8574212 12

http://bialystok.enot.pl

Kontakt z zamawiajgcym: Osobg upowazniong do kontaktéw ze strony Zamawiajgcego jest:
Elzbieta Ryszko. Tel. 85 742 12 12 w godz. 9:00-14:00 w dni robocze. Adres do korespondencji e-
mail: biuro@bialystok.enot.pl

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie oraz realizacja nizej wymienionych ustug obejmujacych:

Opracowanie, wspdlnie z gminami, Indywidualnych Planéw Konsultacji (IPK) dla 25 gmin biorgcych
udziat w projekcie. IPK dotyczg pogtebionych konsultacji spotecznych dokumentéw planistycznych
dotyczacych zagospodarowania przestrzennego. Przez pogtebione konsultacje rozumie sie
konsultacje wykraczajgce poza wymogi naktadane na gminy na mocy przepisdw ustawy z dnia 27
marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym. IPK powinny by¢ opracowane
przy wykorzystaniu dostepnych publikacji dotyczgcych konsultacji spotecznych, w tym Kanonu
Lokalnych Konsultacji Spotecznych. 20 IPK musi obejmowac pierwszy etap konsultacji (tj. okres
pomiedzy uchwaleniem przez gmine uchwaty o przystgpieniu do sporzadzenia dokumentu
planistycznego lub jego zmiany a sporzadzeniem projektu tego dokumentu i wystgpieniem
o opinie do gminnej komisji urbanistyczno-architektonicznej), a 5 IPK — pierwszy i drugi etap
konsultacji (tj. okres wytozenia projektu dokumentu planistycznego do publicznego wgladu do
momentu jego przedtozenia radzie gminy do uchwalenia). Ujete w IPK zadania oraz sposoby
i terminy ich realizacji, uwzglednia¢ muszg specyficzne potrzeby i uwarunkowania poszczegdlnych
gmin. Przy opracowaniu IPK muszg zosta¢ uwzglednione rozwigzania umozliwiajgce udziat
w konsultacjach grupom mieszkancéw ze szczegdlnymi potrzebami (osoby starsze,
niepetnosprawne, sprawujgce opieke nad innymi). Rozwigzania te polega¢ majg m.in. na
organizacji spotkan w salach przystosowanych do potrzeb oséb niepetnosprawnych, odpowiednim
przygotowaniu materiatdw informacyjnych, doborze termindw i czasu konsultacji do potrzeb
mieszkancow, itp. IPK powinny by¢ planowane z uwzglednieniem zasady réwnosci ptci, tak aby
zaréwno kobiety jak i mezczyzni mogli w réwnym stopniu odnie$¢ korzysci z prowadzonych
dziatan.

ustugi szkoleniowo-doradcze dot. procesu konsultacji spotecznych w urzedach gmin biorgcych
udziat w projekcie — w wymiarze wynikajgcym z potrzeb poszczegdlnych gmin (25 gmin)

udziat w spotkaniach konsultacyjnych jako moderator/obserwator (w miare potrzeb)

prowadzenie biezgcej ewaluacji dziatan konsultacyjnych w projekcie. Ewaluacja powinna by¢
prowadzona w sposodb ciggly i trzyetapowy (ex-ante, on-going, ex-post). Powinna pozwoli¢ na
doskonalenie i korygowanie procesu konsultacji, w szczegdlnosci: zasiegu, sposobu komunikacji,
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relacji z uczestnikami konsultacji, dobranych technik i harmonogramu konsultacji, kosztéw,
zaktadanych rezultatow.

e przygotowanie i opracowanie raportu z przeprowadzonej ewaluacji.

Przedmiot zamdwienia wykonywany bedzie osobiscie, na podstawie umowy cywilnoprawnej w okresie
realizacji projektu tj. od dnia podpisania umowy maksymalnie do dnia 30.11.2018 r. Przewidywana
liczba godzin na realizacje ustugi to 1329 h. Zaangazowanie godzinowe specjalisty ds. konsultacji
spotecznych i ewaluacji jest zrdznicowane w zaleznosci od fazy projektu, wynagrodzenie obliczane jest
proporcjonalnie do zaangazowania godzinowego w miesigcu.

Zamawiajgcy bedzie ponadto wymagat od Wykonawcy:
e Zapoznania sie z catg dokumentacjg projektowg oraz stosowania odpowiednich wzoréw
dokumentdw, a takze sumiennego i rzetelnego wypetniania dokumentacji projektowe;.
¢ Spetnienia obowigzku dotyczgcego facznego zaangazowania zawodowego Wykonawcy
w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i EFS oraz dziatan
finansowanych z innych Zzrédet, w tym srodkéw wtasnych beneficjenta i innych podmiotow,
nieprzekraczajgcego 276 godzin miesiecznie.

Wykonawca ponosi samodzielnie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Zamawiajgcy pokrywa koszty przejazdu do/z gmin biorgcych udziat w projekcie do wysokosci optat
za srodki transportu publicznego szynowego lub kotowego zgodnie z cennikiem biletéw Il klasy
obowigzujgcym na danym obszarze, takze w przypadku korzystania ze $rodkéw transportu
prywatnego jako refundacja wydatku faktycznie poniesionego do wyzej wymienionej wysokosci.

111 WSPOLNY SLtOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

79315000-5 — Ustugi badan spotecznych
79419000-4 — Ustugi konsultacyjne w zakresie ewaluacji
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

IV TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania ustugi: od dnia podpisania umowy maksymalnie do dnia 30.11.2018 r.

V WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Wyksztatcenie wyzsze
2. Doswiadczenie w prowadzeniu konsultacji polityk publicznych na poziomie samorzadu
terytorialnego. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze,
ze prowadzit lub organizowat co najmniej 5 proceséw konsultacji polityk publicznych na

poziomie samorzadu terytorialnego, w tym co najmniej 2 z zakresu planowania
przestrzennego
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VI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna by¢ sporzgdzona wg wzoru FORMULARZ OFERTY (zataczniki nr 1, nr 2, nr 3, nr 4,
nr 5) i powinna by¢ podpisana przez Wykonawce. Podpisy ztozone przez Wykonawce powinny by¢
opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczecig imienna.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazda poprawka w ofercie musi byc
parafowana przez Wykonawce, nie dopuszcza sie stosowania korektora zgodnie z art. 22 pkt. 3
ustawy z 29.09.1994 o rachunkowosci;

Oferta jest jawna, z wyjagtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisGw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajgc oferte zastrzegt
w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg one by¢ udostepnione innym uczestnikom
postepowania.

Zawartos¢ oferty:
Kompletna oferta musi zawierac:

1.

Wycene 1 godziny swiadczenia ustug, wyrazonej w ztotych polskich w kwocie brutto (zgodnie z
zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego).

Potwierdzenie ukonczenia szkoty wyzszej (zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego)
wraz z kserokopig dokumentu potwierdzajgcego ukoniczenie szkoty wyzszej.

Potwierdzenie doswiadczenia (zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego).
Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych oraz osobowych z Zamawiajagcym (zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego).

Oswiadczenie o braku jednoczesnego zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w instytucji
uczestniczacej w realizacji POWER (zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego).

VII TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy sktada¢ do korica dnia 09.06.2016 r. w formie pisemnej na adres e-mailowy:
biuro@bialystok.enot.pl lub w siedzibie Rady FSNT NOT w Biatymstoku (ul. M. Sktodowskiej-Curie 2,

pok. 105, 15-950 Biatystok), w godzinach pracy biura (pn.-pt. 7:30-15:30).

O waznosci sktadanej oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego.
Odpowiedzialnos¢ za terminowe ztozenie oferty ponosi Wykonawca.

VIl WYKLUCZENIE Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu ofertowym nie mogg bra¢ udziatu:

1.

Oferenci, ktérzy sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
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uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Oferenci, ktdérzy s jednoczesnie zatrudnieni na podstawie stosunku pracy w instytucji
uczestniczacej w realizacji POWER, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie.

3. Oferenci, ktérzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

o0 oTw

IX ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a. zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania;
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia
tres¢ oferty nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego;
zawiera btedy w obliczeniu ceny

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséow

m oo o

X UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy:
a. cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;
b. postepowanie dotkniete bedzie wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy;
C. nastgpi rozwigzanie umowy pomiedzy Beneficjentem a Instytucjg Posredniczaca.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

XI KRYTERIA OCENY OFERTY | WYBORU WYKONAWCY
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert sposréd
Wykonawcéw spetniajgcych warunki okreslone w punkcie V, w oparciu o nastepujgce kryteria:

K1 - Cena 50% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 50 pkt.)

K2 - Doswiadczenie 40% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 40 pkt.)

K3 - Wyksztatcenie 10% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 10 pkt.)
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw wg ponizszego wzoru:
K=K1+K2+K3
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania: 100.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA KRYTERIUM ,,CENA” :

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie. W przypadku rozbieznosci pomiedzy
wartoscig wyrazong cyfrowo, a podang stownie, jako wartos¢ wtasciwa zostanie przyjeta wartosé
podana stownie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcg, ktorego oferta uzyskata najwyziszg
liczbe punktéw, w przypadku gdy cena zaoferowana przez Wykonawce przekracza kwote
przeznaczong przez Zamawiajacego na realizacje 1 godziny swiadczenia ustug.
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Opis kryterium - cena oferowanej ustugi: Kryterium moze zdoby¢ maksymalnie 50 punktow.
Kryterium oceniane jest wedtug wzoru:

K1 =((Cmin / Cof)*50), gdzie:

K1 — liczba punktéw przyznanych ofercie,

Cmin — najnizsza zaoferowana cena,

Cof — cena oferty ocenianej

50 — maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium cenowym.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA KRYTERIUM ,,DOSWIADCZENIE”:

Ocena ztozonych ofert w zakresie kryterium ,doswiadczenie” zostanie dokonana w oparciu o
doswiadczenie przedstawione w Zatgczniku nr 5

w nastepujacy sposéb:

1. liczba przeprowadzonych lub zorganizowanych proceséw konsultacji dokumentéw
planistycznych dot. zagospodarowania przestrzennego
a) 6-10 proceséw konsultacji — 5 pkt
b) 11-15 proceséw konsultacji — 10 pkt
c) powyzej 15 proceséw konsultacji — 15 pkt

2. doswiadczenie w prowadzeniu konsultacji w formach innych niz wymagane ustawowo —tgczna
liczba uzytych réznych form konsultacji w prowadzonych konsultacjach (z pominieciem form
wymaganych ustawowo)

a) 1-3form- 5 pkt,

b) 4-6 form — 10 pkt,

¢) 7-10 form —15 pkt,

d) powyzej 10 form — 20 pkt.

3. doswiadczenie w prowadzeniu lub organizacji procesu ewaluacji polityk
publicznych/dokumentéw strategicznych wyrazone liczbg prowadzonych lub organizowanych
proceséw ewaluacji polityk publicznych/dokumentow strategicznych
a) 2-5 proceséw ewaluacji — 2 pkt,

b) powyzej5—5 pkt.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA KRYTERIUM , WYKSZTA+CENIE”:
Ocena ztozonych ofert w zakresie kryterium ,,wyksztatcenie” zostanie dokonana w oparciu
o przedtozone dokumenty oraz Zatgcznik nr 4 w nastepujacy sposob:
1. posiadany tytut zawodowy lub stopien naukowy:
a) tytut zawodowy: magister, magister inzynier — 2 pkt,
b) stopien naukowy doktora lub wyzszy — 5 pkt
2. ukonczony kierunek studiow/studiow podyplomowych: socjologia, politologia, stosunki
miedzynarodowe, prawo, administracja, ekonomia — 5 pkt.

XIl WARUNKI ZMIANY UMOWY
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w umowie w szczegélnosci w zakresie
termindw realizacji zamdwienia.
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XIll OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEOWANIA

Zamawiajgcy sporzadzi pisemny protokét postepowania i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcy, ktdrzy ztozg oferte zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.

XIV POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamowienie wspoétfinansowane jest ze Srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamodwien publicznych.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Rady FSNT NOT w Biatymstoku do zawarcia
umowy. Rada FSNT NOT w Biatymstoku moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Wzér oferty

Zatgcznik nr 2 — Wzér oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Zatgcznik nr 3 — Wzér oswiadczenia o braku jednoczesnego zatrudnienia na podstawie stosunku pracy
w instytucji uczestniczacej w realizacji PO WER

Zatgcznik nr 4 — Wzér formularza ,,wyksztatcenie”

Zatgcznik nr 5 — Wzér formularza ,,doswiadczenie”
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